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REPUBLIKA HRVATSKA
osNo'\rNA srora
,,PETAR ZRINSKI" SBNrovBc
Klasa:400-0llt6-0Ill
Ur.broj : 2109-47 -l 6-630
Senkovec. 19,12.2016.

Na temelju dlanka 58. Statuta Osnovne Skole ,,Petar Zrinski" Senkovec Skolski

odbor na sjednici odrZanoj 19.12.2016. donosi:

PROCEDURU PRAEENJA NAPLATS PRIHODA

elanak 1.

Skola pruLausluge : - or ganizirania i pru1anja usluga Skolske kuhinj e

- posreduje kod nabave Skolskih dasopisa, testova

C\anak2.
Ovom Proceduroifr ureduje se:

1. Uvjeti naplate zapruLene usluge
2, Mjlre ttaplut", odnosno pladani a do spj elih a nenaplai enih pott aLiv ania

dlanak 3.

Skolska kuhinja:

Skola zaduLujerazrednike svakog ruzrednogodjela da mjesedno dostavljaju popis udenika

koji se hrane u Skolskoj kuhinji.
Radunovoda Skole izdije fakture udenieima koji se hrane u Skolskoj kuhinji do 12. u mjesecu

zateku1imjesec, Pla6anje je bezgotovinsko. Rok za uplatu je 30, u mjese cu zatekudi mjesec.

Kontrola niplataprihoda Skolskqkuhinje vr3it ie se dva puta godiSnje: 30.6. i 31,12 slanjem

obavijesti roditeljima o dugovanju, " 
.,

Za udenike koji ostvaruju pravo putem Odluke o zadovoljavanju socijalno za5titnih potreba na

podrudju Opdine Senkovec, opiina subvencionira cijenu Skolske kuhinje i upladuje sredstva

naLiro radun Skole.

Tajnik Skole dostavlja radunovodstw popis korisnika koji ostvaruju pravo na subvenciju.

Nabava Skolskih dasopisa i testova:

.Skola zaduLujerazrednike danapodetku Skolske godine (ili drugog polugodi5ta) prikupe od

zainteresiranih udenika zanabavu dasopisa i testova.



Razrednici prikupljaju sredstva od udenika i polaZu ih u blagajnu 5ko1e.

Voditelj radunovodstva na temelju fakture vrsi plaianja pfema dobavljadima.

(lanak4,

Mj ere nap I ate d o spj e I ih, a nenaplat enih p otr aLivanj a obuhva6 aj u s 1 ij e de 6 e :

- usmeni kontakt
- prva pisana opomena
- pokretanje ovr3nog postupka radi naplatepotaLivanja

elanak 5. ,.li

Voditelj radunovodstva-blagajnik vodi evidenciju o naplati usluga kori5tenja Skolske kuhinje,
testova, dasopisa i sl, te obavje5tavaravnatelja Skole.

Ukoliko obveze nisu izvr5ene u roku od 30 dana od dana dospij eta,poduzimaju se mjere za

. 
naplatu.

Prvi korak su usmeni kontakti razrednika/blagajnika s duZnikom o demu je potrebno sastaviti
zabilje5ku (datum, ime osobe, rczlogZabiljei;ka se stavlja na listu duZnika i prosljeduje se

voditelj u radunovodstva.

Nakon proteka roka od 15 dana voditelj radunovodstva priprema novu listu duZnika i
. prosljeduje tajniku. Ukoliko se dug nepodmiri u roku do 15 dana, tajnik Skole ima obvezu

uputiti prvu pisanu opomenu,

Nakon proteka daljnjeg roka od 15 dana radunovoda priprema novu listu duZnika. Ukoliko
dug nije podmiren u roku od 15 dana, tajnik Skole upuduje duZniku pisanu opomenu pred
pokretanje ovi5nog postupka, na dokaziv nadin (uruditi preko razrednika, uruditi osobno,
po5tom s povratnicom i sl,)

U opomenama je potrebno navesti podatke o duZniku, iznos duga i pravni temelj po kojem se

gapoziva na plaianje

Opomene se duvaju u tajniStvu Skole,

Kada su iscrpljene sve mjere naplate usmpnog kontakta, prve pisane opomene, pisane
opomene pred pokretanje ovr5nog postupka, pokreie se ovrSni postupka radi naplate
potraZivanja,

Zapokretanje i praienje ovr5nog postupka zadulen je tajnik Skole.

CIanakT.

Ukoliko se utvrdi da su potraLivanjanenaplativa temeljem pravomodnih odluka nadleZnog
tijela (odluka suda i sl,), da su potr'aZivanja nenaplativa zbog nastaj anja zastare sukladno



vZe6im zakonskim propisima, dapotraiivanje nema valjanu osno\,1t te zbog okolnosti
propisanih sukladno donesenim aktima osnivada ustanove, potraLivanje ie se djelomidno ili u
potpunosti otpisati, Odluku o otpisu donosi ravnatelj.

Ukoliko se utvrdi da se potraZivanja ne mogu namiriti primjenom mjera iz ovih Procedura

radi izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti, ravnatelj mole Skolskom odboru Pldnijeti
prijedlog za djelomidni ili potpuni otpis potraLivanja. U ovom sludaju odluku donosi Skolski
odbor.

Clanak 8.

Voditelj radunovodstva, tajnik i razrednik duLni su kontinuirano pratiti stanje i poduzimati
mjere naplate potraLivanja svatko iz svog djelokruga 

,:)

dlanak 9,

Ove procedure stupaju na snagu danom donoSenja.

Ove procedure 6e se objaviti na web stranicama Skole.

Predsjednik Skolskgg


