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PRECEDURA ZAPRIMANJA I PROVJERE E-RATUNA

TE PLACANJE PO E.RA.UNIMA

t.

Ovom Procedurom propisuje se nadin i postupak zaprimanja i provjere e-Raduna te

plaianja po e-Radunima.

Redni

broj
DOGADAJ NADLEZNOST AKTIVNOST ROK

1 Zaprimanje e-Raduna
putem FINA-inog servisa

e-Radu na

radunovodstvo l<orisnik s pravom
Pregled i prihvat
putem web
aplikacije zaprima
radun

istog dana

lspis e-Raduna na papir radunovodstvo e-Radun se ispisuje

na papir putem
pisada

istog da na

sliiedi kr >rak 1.1.

11. Zaprimanje raduna
papirnatom obliku

radunovodstvo
radunovoda

Zaprimljeni radun

se'otvara te se u

desnom gornjem
kutu udara
prijemni pedat s

datumom prijema.
Nakon suStinske

l<ontrole raduna

odgovara li

fa ktu ri ra na

realizacija stvarnoj
realizaciji, jesu li

isporudene
ro be/usl uge/radovi
u skladu s traienim
(kvalitetom i

lstog dana



kolidinom), radun

odobrava
potpisom.

1z Obrada raduna radunovoda upis u knjigu
ulaznih raduna,

dodiela broieva

lstog ili
slijedeieg
oa na

3 Kontrola iformalna
provjera raduna

radunovoda Provedba formalne
provjere svih

elemenata raduna i

matematicke
kontrole te
kompletira radun s

otpremnicom o
obavljenoj usluzi i

narudZbenicom ili
radnim nalogom

3 dana od

da na

za prima nja

raduna

4 Ovjera i odobrenje za

pla6anje zaprimljenog
raduna

Ravnate lj odobrava radun za

evidentiranje u

radu novodstve no m

sustavu i daje nalog
za plaianje u

skladu s datumom
dospiieia

4 dana od

da na

za prima nja

raduna

il.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoienja, a objavit 6e se.na oglasnoj plodi i

iriternetskoj stranici Skole.

elj

mir ag.mus.


